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Il. L'animation par la création
de liens entre les membres
de I'équipe

Application 3. Préparer une réunion importante

Thierry Sorraux dirige un restaurant a theme dans un quartier du centre-ville en pleine réno-
vation. Il a sous sa responsabilité une dizaine de salariés et un adjoint.

Le contexte commercial et géographique étant favorable, il a un projet assez ambitieux de déve-
loppement de son unité qu'il compte présenter lors d'une réunion exceptionnelle a ses
employés, mais aussi aux élus locaux et a son banquier.

Vous étes chargé(e) de préparer cette réunion.

n Quelle méthodologie proposez-vous pour préparer cette réunion ?

n Que préconisez-vous pour faciliter et réussir la présentation du projet (supports,
matériel...) ?
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n 4. Rédiger un ordre du jour

=  Le magasin « Aux jardins fleuris » organise

" pour la premiére fois, a l'occasion de son
quinzieme anniversaire, une exposition flo-
rale sur le parking d’'un centre commercial.

Le but de cette manifestation est de
convaincre les amateurs de végétaux de
la qualité des produits.

Une équipe a été constituée pour préparer
I’événement. Elle y travaille depuis plu-
sieurs semaines.

Jérome, le chef d’équipe réunit ses colla-
borateurs chaque semaine pour faire le
point sur I'avancement des préparatifs (constitution de I'assortiment, location de matériel
pour I'enclos sur le parking, agencement et décoration de l'enclos, catalogue, communication
sur I'événement, négociation avec les fournisseurs pour les promotions, etc.)

L'une des questions qui le préoccupe actuellement est le choix des fournisseurs de proximité
qui doivent assurer I'approvisionnement des produits locaux. Cette question doit étre débat-
tue en priorité lors de la prochaine réunion.

Jérome vous demande de préparer cette réunion.
n Pourquoi la préparation de la réunion est-elle essentielle ?
E Quel est I'objectif général de cette réunion ?

B Préparez l'ordre du jour de la prochaine réunion.
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