BTS Assistant de gestion de PME PMI a référentiel commun eur  opéen

Durée totale de la formation : 2 ans - Niveau d'homologation : niveau 3
Niveau terminal d'études : Bac + 2

Acces a la formation

Profil des admis : Bac STG, 56% ; bac pro, 23% ; Bac ES, 6% (année de référence : 2004).

Descriptif

L'assistant de gestion est le collaborateur direct du dirigeant ou d'un cadre dirigeant d'une petite ou moyenne
entreprise (5 a 50 salariés). Son travail se caractérise par une forte polyvalence a dominante administrative :
gestion de la relation avec la clientéle et les fournisseurs, gestion et développement des ressources humaines,
organisation et planification des activités (réunion, déplacements, événements...), gestion des ressources,
pérennisation de l'entreprise, gestion des risques, communication globale. Il participe a ces activités en
exercant tout particulierement des fonctions de veille, de suivi et d'alerte. Compte tenu de sa position
d'interface interne et externe, il doit développer une forte dimension relationnelle.
L'assistant dispose d'une autonomie et d'un champ de délégation plus ou moins étendus selon I'entreprise

(taille, culture), le dirigeant (style de management, aptitude a déléguer) et selon sa propre expérience. Son
niveau de responsabilité peut s'enrichir au fil de son parcours professionnel.

Profil

Bonne formation générale, Dynamisme, Ouverture d’esprit, Aptitude au travail en équipe, Méthode et rigueur,
Capacité a communiquer, Sens des responsabilités.

Débouchés
Exemples de métiers accessibles : assistant(e) commercial(e), assistant(e) de gestion PME, secrétaire.

Enseignement

Francais, langues, économie, droit, méthodes administratives et de gestion, informatique

Ou se former

Région Midi-Pyrénées : Lycée général et technologique Marcelin
Ariége : Berthelot - 31078 - TOULOUSE

Institut de formation consulaire Ariege Lycée technologique privé social et technique
Pyrénées - 09000 - SAINT-PAUL-DE-JARRAT Limayrac - 31079 - TOULOUSE
Aveyron : Alternance formation - 31200 - TOULOUSE
Lycée général et technologique Jean Vigo - Ecole technique privée de comptabilité et
12100 - MILLAU d'hétesses - 31500 - TOULOUSE

Institut européen de la qualité totale CCI de Lot :

Rodez - 12033 - RODEZ Lycée général et technologique Clément Marot -
Haute Garonne : 46005 - CAHORS

CFA campus IGS - 31700 - BLAGNAC Hautes Pyrénées :

La compagnie de formation ESICAD - 31319 - Lycée technique privé Pradeau-La Séde -
LABEGE 65912 - TARBES

Lycée général et technologique de Bagatelle - Lycée général et technologique Marie Curie -
31806 - SAINT-GAUDENS 65930 - TARBES

Ecole technique privée Oxalis - 31000 - Tarn :

TOULOUSE CFA IFA du Tarn - CCI d'Albi - 81000 - ALBI
Lycée technologique privé Billiéres Jaures - Tarn et Garonne :

31000 - TOULOUSE Lycée général et technologique Jean de Prades -
Lycée technologique privé Issec Pigier - 31000 - 82102 - CASTELSARRASIN

TOULOUSE Ecole privée Formasup'82 - 82000 -

Lycée général et technologique Ozenne - MONTAUBAN

31070 - TOULOUSE Centre de formation de la CCI de Montauban et

du Tarn et Garonne - 82065 - MONTAUBAN
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Gestion, comptabilité, ressources humaines




