BTS Assistant de manager

Durée totale de la formation : 2 ans - Niveau d'homologation : niveau 3
Niveau terminal d'études : Bac + 2 &~ Visitez le site Internet au www.onisep.fr

Acceés a la formation

Profil des admis : bac STG, 55,5% ; bac pro, 15,5% ; bac ES, 5%

Descriptif

L'assistant manager appuie le personnel d'encadrement dans les domaines des ressources humaines, du
droit de I'entreprise, de la communication... Le titulaire du BTS est a méme d'organiser des événements,
des déplacements, de gérer l'information et de prendre en charge un certain nombre de dossiers,
administratifs ou directement liés a I'activité générale de I'organisation. Parler deux langues, voire trois,
fait partie intégrante de la fonction.

Le lieu de travail peut étre une entreprise, une association, une administration ou tout type
d'organisation.

Débouchés

Exemples de métiers accessibles : assistant(e) commercial(e), assistant(e) en ressources humaines,
secrétaire, secrétaire juridigue

Enseignement

Francais, langue étrangére, techniques administratives, économie, droit, informatique, communication.

Profil

Capacités d’écoute, d’organisation, de rigueur, curiosité, initiative, sens des relations humaines,
créativité, écoute, persuasion.

Ou se former

Région Midi-Pyrénées :

Aveyron :

Lycée général et technologique Alexis Monteil - 12034 - RODEZ
Haute Garonne :

CFA campus IGS - 31700 - BLAGNAC

Lycée technologique privé Billiéres Jaures - 31000 - TOULOUSE
Lycée technologique privé Issec Pigier - 31000 - TOULOUSE
Lycée général et technologique Ozenne - 31070 - TOULOUSE
Hautes Pyrénées :

Lycée général et technologique Marie Curie - 65930 - TARBES
Tarn :

Ecole technique privée Notre Dame - 81101 - CASTRES

Lycée général et technologique privé Notre-Dame - 81101 - CASTRES
Tarn et Garonne :

Ecole privée Formasup'82 - 82000 - MONTAUBAN
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