TUTORIEL GANTT PROJECT

Créer une tache (1/2)

(1) Aller dans le menu « Taches »
puis cliquer sur « Nouvelles Tache ».
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NB : on peut aussi faire
un clic droit dans la zone
des taches.
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(2) Nommer la tache dans le
champ. Par défaut, sa durée est
de 1 jour et elle débute a la date
d'aujourd’hui.
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(3) Pour modifier les propriétés
de la tache, aller dans le menu
« Tache » puis cliquer sur

« Propriétés Tache ».
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NB : on peut aussi faire
un clic droit cette zone.



Créer une tache (2/2)

Dans l'onglet « Général », on va pouvoir définir les dates de début et de fin donc la duree.
L'attribution de couleurs permettra de faciliter la visualisation sur le diagramme. Si on coche la
case « Point bilan », on fait de cette tache un jalon dans le calendrier. C'est un moment au cours

duquel certaines taches doivent étre terminées pour qu'on fasse le point sur l'avancement du
projet.

™= — : = — = L
¥} Pruprstes pour tache 0 — ﬁ

e e L= = e
._[l;émlal'f‘ | Predecesseurss | Ressourcasif | Colonnes personnalisass |
|

|| vam 1che 0 Hotes

| Frint bitan ] |

|| Dale da dibt |7 nvsmbra 2042

[ &L

Diate o2 fin |7 navembre 2012

Cluraa 1

Caontraine supplémentalre B | 7 revemore 2072 =

Prorig Hormale ¥

Amncemenl i}

(3]

Graphizme | ix

Couleurs Couleur |

Lien inteémel

| ©

ok o | Annider |

TUTORIEL GANTT PROJECT - 2



Gérer les taches (1/4)

Comment créer des taches « principales » et des « sous taches » ?

Pour une meilleure répartition de la charge de travail, il peut étre judicieux de créer des taches
importantes et de les diviser en sous-taches. Pour ce faire, créer toutes les taches a realiser + 1
dont le nom est suffisamment significatif pour qu'on comprenne qu'elle englobe toutes les
autres.

Dans notre exemple : les taches 1.1, 1.2 et 1.3 sont des sous taches de |la tache 1.
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Gérer les taches (2/4)

Pour faire en sorte que la tdche 2.1 soit une
sous-tache de la tache 2, il faut sélectionner
2.2 puis cliquer sur l'icéne « indenter ».
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La tache 2.1 est maintenant une sous-tache
de la tache 2.

R e —

Progt Edian Afichags; Tddws Redsaunss ﬂﬁ$-
BE OX OXFR s -
Jm-na;mmm s Resscurces i |

B A Zaom-wani | Zoom armén Aujosrdhe v | Recudr
—_— —
- -‘: SEMANE 45 SERANE 46
T D T S
Hom Cobads . Calmdatn z ;
facka 1
=i® el oz mEm
|||||
¢ Bl LI R RRE R = g R b s e
a1
fanks 1
tagter 1.2 L AR i = i R R = i
Taone I?“ﬁnanﬁ
tache 1.3 g KRG P (s B 4 T
[tamand]
FETE
“|o fache 3 (=R PR S TTL P—
= ———r | facka X 1
1 W | [——]
= [ anT]
A T¥
* lache 22 Lo PR e
alarad

TUTORIEL GANTT PROJECT - 4



TUTORIEL GANTT PROJECT -5



Gérer les taches (3/4)

Certaines taches ne peuvent étre réalisées que si une autre tache a été terminée avant.

Par exemple, je ne peux pas préparer une commande de matériel et de réactifs avant d'avoir
defini le protocole.

Comment faire apparaitre la dépendance existant entre deux taches avec GanttProject 7

Dans notre exemple, nous allons faire en sorte que la tache 2 ne puisse commencer que lorsque
la tache 1 est achevee.

(1) Sélectionner les deux taches en cliquant dessus tout
en maintenant la touche « Ctrl » du clavier appuyée.
Cliquer ensuite sur l'icéne en forme de chainon.
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Gérer les taches : boite a outils (4/4)

Maonte ou
Créer des taches descend une

principales et des  tsche d'une ligne Créer ou d'annuler une
sous taches dans le tableau  dépendance entre 2 taches.
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%| > Définir I'état d'avancement de la tache (voir aussi
page 12).

TUTORIEL GANTT PROJECT -7



TUTORIEL GANTT PROJECT - 8



Gérer la progression du projet 1/2

On peut faire figurer I'état d'avancement d'une
.. tache au cours du projet en renseignant la case

avancement de la fenétre « Propriété tache »
(cf. page 4)qui indique un pourcentage.
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Gérer la progression du projet 2/2

En cliquant sur « Afficher/Masquer le chemin critique » on visualise la durée minimale du
projet (si on ne prend pas de retard) qui tient compte de toutes les dépendances entre les
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Le diagramme de PERT (?7)
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